[image: ]LEBENSLAUF	Comment by Autor: Ideal bir özgeçmiş ile kendinizi, profesyonel kariyerinizi ve becerilerinizi açık ve bilgilendirici bir şekilde sunmalısınız. Buradaki taslak, çeviriler ve ipuçları ile kendi CV'nizi oluşturmanıza yardımcı olmak için tasarlanmıştır. Sağ taraftaki yorumları görüntüleyebilir ve kaydırabilir veya ilgili noktadaki konuşma balonu simgesine tıklayabilirsiniz. Özgeçmişinizi tamamladığınızda ve göndermek istediğinizde, yazdırmadan önce alt kısımdaki yorumları ve proje logolarını silmeyi veya görünürlüklerini kapatmayı unutmayın. İyi şanslar!
	Name	Comment by Autor: Fotoğraf ekleyip eklememek sizin kişisel kararınızdır. Almanya'da bunu eklemek hala yaygın bir uygulamadır, ancak bir zorunluluk değildir. Fotoğraf istenip istenmediğini anlamak için ilanı tekrar kontrol etmek en mantıklısıdır.
	Vorname Nachname

	Anschrift
	Straße Hausnummer 
Postleitzahl Ort

	Geburtsdatum und -ort	Comment by Autor: Fotoğraf konusunda olduğu gibi, doğum tarihinizi/yerinizi eklemek zorunda degilsiniz. Bu bilgiyi paylaşmak isteyip istemediğinize kendiniz karar verebilirsiniz.
	01.01.1991 in Ort (Land)

	Telefonnummer
	+49 176 6934443

	E-Mail-Adresse
	maria.muster@gmail.com



Beruflicher Werdegang	Comment by Autor: Bu bölümde, mesleki niteliklerinizi ve deneyiminizi listeleyebilirsiniz. Becerilerinizi gösteren staj, uygulamalı iş deneyimi, çalışma ve ilgili sorumluluk alanlarını listeleyebilirsiniz.
	seit 09/2020	Comment by Autor: Burada, bu işte hangi tarihler arasında çalıştığınızı "ay/yıl" olarak girmelisiniz. En iyisi kronolojik sırayla geriye doğru gitmektir, yani en son iş en üstte olmalıdır.
	Bankfilialleiterin	Comment by Autor: Başlık olarak, bu işte sahip olduğunuz pozisyonu belirtiniz.
Frauenbank AG (Hamburg, DE)	Comment by Autor: Alt başlık olarak şirketin/kuruluşun vb. ve çalıştığınız yerin adını belirtin.
· Leitung von 14 Filialmitarbeitenden	Comment by Autor: Bu noktalarda, görev ve sorumluluklarınızın yanı sıra bu pozisyondaki başarılarınızı da listeleyebilirsiniz.
· Personalplanung und Bewerber*innenauswahl, 
Rechnungswesen und Controlling

	09/2018 – 08/2020
	Stellvertretende Bankfilialleiterin
Bank für Frauen GmbH (Hannover, DE)
· Stellvertretende Leitung von 9 Filialmitarbeitenden
· Umsetzung von PR- und Marketingkampagnen,
Datenverarbeitung und Revision

	05/2015 – 09/2018
	Sachbearbeiterin im Kreditmanagement
MonetaBank GmbH (Hannover, DE)
· Bewertung von Kredit- und Sicherheitenverträgen
· Abwicklung von Bau-/Immobilienfinanzierungen, Prüfung 
von Kreditanträgen

	10/2009 – 07/2012
	Berufsausbildung zur Bankkauffrau	Comment by Autor: Eğitiminizin bir parçası olarak zaten pratik iş deneyimi kazandıysanız, bunu burada iş deneyiminiz altında da listeleyebilirsiniz - aksi takdirde aşağıda " Eğitim bilgileri" altında.
Berufsschule für Finanzwirtschaft (Hamburg, DE)
· Kundenservice zu Kontoeröffnung und -führung
· Beratung über Anlagemöglichkeiten

	03/2010 – 05/2010
	Praktikum beim Kreditinstitut	Comment by Autor: Eğer çok uzun zaman önce yapılmadıysa ve başvurulan işle örtüşüyorsa, staj ve yarı zamanlı işleri de burada listeleyebilirsiniz.
MonetaBank GmbH (Hannover, DE)
· Kundenservice zu Kontoeröffnung und -führung
· Prüfung von Kreditanträgen




Bildungsweg	Comment by Autor: Burada amaç, mesleki eğitim ve öğretimin, örn. meslek okullarındaki eğitim programlarının veya yüksek okulların vb. belirtilmesidir. Ayrıca en yüksek okul bitirme yeterliliğinizi de eklemek yerinde olacaktır.
	10/2012 – 07/2015	Comment by Autor: Aynı yukarıdaki gibi, kronolojik sırayla geriye doğru giderek anlatın.
	Bachelor of Arts in Betriebswirtschaftslehre	Comment by Autor: Alınan son eğitim derecesinin seviyesi
Freie Universität Hamburg (Hamburg, DE)	Comment by Autor: Eğitim kurumu ve yeri
· Spezialisierung: Finanzwesen, Steuer- und Rechnungswesen	Comment by Autor: Burada, eğitiminiz sırasında uzmanlık veya özel ilgi alanlarınız, final notlarınız veya burslar gibi diğer önemli başarılarınız hakkında bilgi girebilirsiniz. Ayrıca bitirme notunuzu ve tezinizin başlığını da listeleyebilirsiniz.
· Abschlussnote 1,5, Titel der Abschlussarbeit 	Comment by Autor: Ayrıca, eğitiminiz sırasında yurtdışında kaldığınız süreleri de uzmanlık alanı, eğitim kurumu/yer, eğitim içeriği/edinilen beceri ve bilgilerle birlikte ayrı bir bölüm olarak buraya ekleyebilirsiniz.

	06/2012
	Schulabschluss
Goethe-Gymnasium (Hamburg, DE)
Abschlussnote 1,5



Weiterbildung/Zusatzqualifikationen	Comment by Autor: Herhangi bir eğitim veya mesleki gelişim kursuna katıldınız mı? O zaman bunları bu bölüme ekleyebilirsiniz.
	02/2020 – 06/2020
	Personalführung und -entwicklung	Comment by Autor: Eğitimin adı/açıklaması ve eğitimin/kursun odak noktası
Weiterbildung der Hamburger Fachhochschule	Comment by Autor: Eğitim türü
· Umfang: 20 Wochen mit je 6 Wochenstunden	Comment by Autor: Eğitim programının kapsamı ve süresi, bilginizin derinliğine ilişkin bir gösterge sunar.
· Schwerpunkte: Innovatives Bankmanagement, Stakeholdermanagement, Personalmotivation

	10/2012
	Möglichkeiten der Geldanlage für institutionelle Anleger*innen
1-wöchiger Online-Kurs der DBW Akademie
· Schwerpunkte: Kreditinstitute, Kryptowährungen	Comment by Autor: Belki de belirli bir konuda daha fazla eğitim almışsınızdır?



Sonstige Kenntnisse	Comment by Autor: Bu bölümde, dil becerileri, bilgisayar becerileri vb. bireysel becerilerden bahsedilebilir.
	Sprachen			
	Englisch – Muttersprache
Deutsch – fließend in Wort und Schrift	Comment by Autor: Sahip olduğunuz seviyeyi tam olarak belirtiniz:
Anadil, sözlü ve yazılı akıcı, temel bilgi veya dil seviyesi A1-C2

	Software
	MS Word, MS Excel, MS PowerPoint – sehr gut	Comment by Autor: Belirli programlara ne düzeyde aşina olduğunuzu da belirtmelisiniz:
Mükemmel - çok iyi - iyi - temel bilgi

Başvurduğunuz pozisyona bağlı olarak, belirli becerilerdeki uzmanlığınızı belirtmeniz faydalı olabilir:
- İyi derecede Microsoft Word bilgisi ( şablon oluşturma ve e-posta birleştirme)
- Temel Adobe Photoshop bilgisi ( grafik oluşturma) 
SAP – ausgezeichnet

	Führerschein
	Klasse S	



[bookmark: _Hlk97041638]

Publikationen/Vorträge	Comment by Autor: Eğer bu bölüm sizin için geçerli değilse eklemeyebilirsiniz. Özellikle akademik alanlarda, kendi yayınlarınızı ve yapmış olduğunuz sunumları listelemeniz faydalı olacaktır.
	
	Autor: Wie Anleger*innen ihr Geld während einer Inflation schützen können. Handelsblatt. 2021; 312: 111-114

	
	Keynote Speaker: Nachhaltigkeit im Bankensektor. Futurebanking Konferenz. 2020; Frankfurt am Main.



	
Interessen/Engagement	Comment by Autor: Gelecekteki işverenleriniz sizi kişisel olarak da tanımak isteyecektir. Bu noktada, hobilerinizden, ilgi alanlarınızdan ve yaptığınız gönüllü işlerden bahsederek CV'nize kişisel bir dokunuş katabilirsiniz. Ancak dikkatli olun: öne çıkmak için çok genel olmaktan kaçının. Örneğin, okumayı seviyorsanız, okuduğunuz kitaplar hakkında daha spesifik olmak daha iyidir (örn: sadece "okumak" yerine "polisiye roman okumak")
	
	Marathonlaufen und Fitnessstudio
Ehrenamtliches Engagement bei Augenlicht e. V.


 
[image: Ein Bild, das Kinderkunst, Reihe, Entwurf enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]Datum	Comment by Autor: Almanya'da genellikle özgeçmişlere tarih ve imza atılır.
[image: Ein Bild, das Screenshot, Schwarz, Dunkelheit, Höhle enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    Ein Projekt von:  [image: Ein Bild, das Text, Schrift, Screenshot, Grafiken enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    	 Gefördert durch: [image: ]    In Kooperation mit:  [image: Ein Bild, das Schrift, Grafiken, Symbol, Screenshot enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]  
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