VORNAME NACHNAME	Comment by الكاتب: مقدمه:



معرفی‌نامه برای درخواست کار به کارفرمای بالقوه شما یک تصویر اولیه مثبت از شما می‌دهد و توانایی‌ها و انگیزه شما رو برای موقعیت کاری آگهی شده بهتر ارائه می‌دهد. به صورت ایده‌آل بهتر است که معرفی‌نامه شما بیشتر از یک صفحه A4 نشود. با اینحال بر خلاف رزومه، معرفی‌نامه بسیار فردی‌تر است و باید کاملا با موقعیت کاری آگهی شده سازگار شود.



این نمونه در حال حاضر در فرمت "نامه" از پیش تنظیم شده است و حتما با ترجمه‌ها و راهکارها به شما کمک می‌کند تا از این طریق معرفی‌نامه خودتان را ایجاد کنید. محتوای آن به صورت کلی در نظر گرفته شده که باید بر اساس هر موقعیت کاری و توانایی‌های شما مطابقت داده شود، اما این متن به شما در این راستا کمک خواهد کرد. میتوانید نظرات را در سمت راست مشاهده کنید و در میان آنها پیمایش کنید با استفاده از نماد حباب گفتار بر روی آنها کلیک کنید. 
وقتی که معرفی‌نامه خود را به پایان رساندید و تمایل به ارسال آن داشتید، فراموش نکنید که قبل از اینکه آن را چاپ کنید، نظرات و لوگوی پروژه را در پایین صفحه پاک یا نمایان بودن آنها را مخفی کنید. 
موفق باشید!
Straße Hausnummer, Postleitzahl Ort | Telefonnummer | E-Mail-Adresse
Ansprechpartner*in	Comment by الكاتب: در اینجا شما نام طرف صحبت خود و شرکت یا موسسه و آدرسی که به آن درخواستتان را ارسال میکنید، را وارد میکنید. حتی وقتی که درخواست خود را از طریق ایمیل ارسال میکنید، این امر به صورت رسمی ضروری است.
Name des Unternehmens
Straße Hausnummer
12345 Ort
Berlin, 09. Oktober 2023	Comment by الكاتب: مکان و زمان
Bewerbung als ___________ ab dem 01.11.2023
	Comment by الكاتب: در قسمت موضوع؛ موقعیت شغلی که برای آن درخواست میدهید را وارد کنید. نام پوزیشن شغلی را میتوانید بعد از "Bewerbung als" درج کنید. در صورت درخواست در آگهی، تاریخ شروع به همکاری را نیز میتوانید اینجا یا در متن اصلی بنویسید.
Sehr geehrte Damen und Herren,
mit großem Interesse bin ich auf Ihre Stellenausschreibung gestoßen, da die interkulturelle und demokratische Ausrichtung, für die ihr Unternehmen bekannt ist, für mich persönlich in meiner Tätigkeit wichtig ist. Ich beobachte daher mit Interesse die Arbeit Ihres Unternehmens und möchte die Chance nutzen, mich bei Ihnen vorzustellen, da ich überzeugt bin, dass ich Ihr Team mit meinen Kompetenzen und Berufserfahrungen sehr gut ergänzen würde. Derzeit schließe ich meine Ausbildung als… ab/bin ich als Mitarbeiterin bei… beschäftigt.	Comment by الكاتب: اولین پاراگراف در معرفی‌نامه باید شما را به عنوان یک متقاضی علاقه‌مند نشان دهد، انگیزه و دلایل شما را برای درخواست به خوبی توصیف کند. چگونه از آگهی مطلع شدید یا آیا از قبل شرکت یا کارکنانش را میشناسید؟ چرا به این سازمان علاقمندید و چرا برای این موقعیت شغلی مناسب هستید؟	Comment by الكاتب: در این قسمت میتوانید بنویسید که در حال حاضر کجا مشغول به کار هستید، آیا در حال گذراندن Ausbildung یا ادامه تحصیل یا غیره هستید، چرا می خواهید اکنون مسیر خود را تغییر دهید یا آیا میخواهید حرفه خود را از اینجا شروع کنید و غیره.
Im Zuge meines Studiums/meiner Ausbildung/meiner 2-jährigen Tätigkeit als … bei	Comment by الكاتب: در پاراگراف دوم، صلاحیت‌ و توانایی‌های خود را برجسته می کنید و تأکید می کنید که کدام تجربه و مهارت‌های حرفه‌ای به طور خاص با شغل آگهی‌شده مرتبط است. در این قسمت تا حد ممکن دقیق باشید و بخش‌های کاری خاص و مثال‌های مشخص را نام ببرید، تا جملات؛ تکراری و بی‌محتوا به نظر نرسند.
مهم: حتی اگر تمام شرایط ذکر شده در آگهی را برآورده نمی‌کنید، اگر مهارت‌ها و انگیزه‌های اصلی برای این موقعیت را دارید، همچنان درخواست دهید. ارزشش رو دارد که امتحان کنید.
… habe ich … Fähigkeiten/Kompetenzen in … entwickeln und ausbauen können. Weiterhin bringe ich Kenntnisse in … aus meiner Tätigkeit als…/aus meiner langjährigen Berufserfahrung in diesem Bereich mit. Ich habe außerdem Erfahrungen in … und konnte sie bei … unter Beweis stellen. Durch Fortbildungen/Weiterbildungen/Kurse im Bereich … konnte ich Einblicke in … gewinnen/meine Kompetenzen erweitern und mein Wissen in … vertiefen, sodass ich Ihr Team gewinnbringend ergänzen würde. Meine Kompetenzen im Bereich … wären für die Tätigkeit bei Ihnen/in Ihrem Unternehmen im Bereich … von großem Nutzen. 	Comment by الكاتب: چه مهارت‌های خاص، چه اخلاق کاری یا تعهد خاصی را با خود به همراه دارید؟ به عنوان یک کارمند، جنبه‌های شخصی خود را نیز نشان دهید.	Comment by الكاتب: در این مرحله، بر اساس آموزش، تجربه و مهارت‌های حرفه‌ای خود؛ بر روی انگیزه‌ خود برای کار در این موقعیت و در این موسسه عمیق‌تر و دقیق‌تر شوید. 
چه چیزی شما را به یک کارمند ارزشمند در آینده برای این موقعیت تبدیل می کند؟!

Ich hoffe, mein Wissen, meine Erfahrungen und meine Kompetenzen in der Tätigkeit bei Ihnen gezielt einsetzen und auszubauen zu dürfen. Die Position bei Ihnen sehe ich aber auch als eine herausragende Gelegenheit, wichtige professionelle Kernkompetenzen dazuzugewinnen und ich bin bereit, mich in neue Bereiche einzuarbeiten. 	Comment by الكاتب: در پاراگراف آخر می توانید مجدداً آنچه را که از کار در این موقعیت و از کارفرمایان خود می‌خواهید توضیح دهید. همچنین می‌توانید حرفه‌ای بودن و مهارت‌های خاص خود و غیره را به صورت هوشمندانه ذکر کنید.
Ich freue mich auf die Möglichkeit, mich Ihnen persönlich vorzustellen.	Comment by الكاتب: در قسمت پایانی نامه‌های درخواستی بسیار رایج است که تمایل خود را به دعوت به مصاحبه شخصی بسیار مودبانه ابراز کنید. تقریباً همیشه می توانید این جملات پایانی را همانطور که هستند رها کنید یا کمی آن ها را بازنویسی و شخصی سازی کنید.
Mit freundlichen Grüßen
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Vorname Nachname 	Comment by الكاتب: اگر تمایل به ارسال معرفی‌نامه خود از طریق ایمیل را دارید؛ امضای خود را می‌توانید به صورت دیجیتال اضافه کنید. پیشنهاد میشود که اگر تمایل دارید معرفی‌نامه خود را از طریق پست ارسال کنید؛ آن را به صورت دستی امضا کنید.	Comment by الكاتب: در هنگام درخواست فراموش نکنید که ترجمه‌های مربوط به مدارک موجود و مراجع کاری خود را نیز ارائه دهید.
[image: Ein Bild, das Screenshot, Schwarz, Dunkelheit, Höhle enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    Ein Projekt von:  [image: Ein Bild, das Text, Schrift, Screenshot, Grafiken enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    	 Gefördert durch: [image: Ein Bild, das Text, Schrift, Screenshot, weiß enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    In Kooperation mit:  [image: Ein Bild, das Schrift, Grafiken, Symbol, Screenshot enthält.
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