[image: ]LEBENSLAUF	Comment by Autor: Вступ:
Резюме має чітко та інформативно представити вас, вашу професійну кар'єру та ваші навички. Цей шаблон з перекладом та коментарями допоможе вам створити власне резюме в цьому документі. Ви можете знайти і прокрутити коментарі праворуч або натиснути на значок мовної бульбашки у відповідному місці. Після того, як ви завершите своє резюме і будете готові його відправити, не забудьте видалити коментарі та наші логотипи або вимкнути їх відображення перед друком. Бажаємо успіхів!
	Name	Comment by Autor: Розміщення фотографії в резюме - це ваше індивідуальне рішення. У Німеччині все ще прийнято додавати фотографію, але це не обов'язково. Найкраще ще раз перевірити в оголошенні, чи бажана фотографія.
	Vorname Nachname

	Anschrift
	Straße Hausnummer 
Postleitzahl Ort

	Geburtsdatum und -ort	Comment by Autor: Як і у випадку з фотографією, може бути корисним не вказувати дату та місце свого народження. Ви можете самі вирішити, чи хочете ділитися цією інформацією.
	01.01.1991 in Ort (Land)

	Telefonnummer
	+49 176 6934443

	E-Mail-Adresse
	maria.muster@gmail.com



Beruflicher Werdegang	Comment by Autor: У цьому розділі ви вказуєте свою професійну кваліфікацію та досвід. Тут ви можете перелічити стажування, практичний досвід, місця роботи та відповідні сфери відповідальності, які демонструють ваші компетенції.
	seit 09/2020	Comment by Autor: Тут ви вказуєте період "місяць/рік", з якого і до якого ви працювали на відповідній позиції. Рекомендовано вказувати професійний досвід хронологічно у зворотному порядку, тобто починаючи з останнього місця роботи.
	Bankfilialleiterin	Comment by Autor: У заголовку вкажіть посаду, яку ви займали на цій роботі.
Frauenbank AG (Hamburg, DE)	Comment by Autor: У підзаголовку вкажіть компанію/установу та місто, де ви працювали.
· Leitung von 14 Filialmitarbeitenden	Comment by Autor: У цих пунктах ви можете перелічити свої завдання та сфери відповідальності, а також свої досягнення на цій посаді.
· Personalplanung und Bewerber*innenauswahl, 
Rechnungswesen und Controlling

	09/2018 – 08/2020
	Stellvertretende Bankfilialleiterin
Bank für Frauen GmbH (Hannover, DE)
· Stellvertretende Leitung von 9 Filialmitarbeitenden
· Umsetzung von PR- und Marketingkampagnen,
Datenverarbeitung und Revision

	05/2015 – 09/2018
	Sachbearbeiterin im Kreditmanagement
MonetaBank GmbH (Hannover, DE)
· Bewertung von Kredit- und Sicherheitenverträgen
· Abwicklung von Bau-/Immobilienfinanzierungen, Prüfung 
von Kreditanträgen

	10/2009 – 07/2012
	Berufsausbildung zur Bankkauffrau	Comment by Autor: Якщо ви вже отримали практичний досвід роботи під час здобуття професійної освіти (Ausbildung), ви також можете вказати його тут у розділі "Beruflicher Werdegang", якщо ні - нижче у розділі "Bildungsweg".
Berufsschule für Finanzwirtschaft (Hamburg, DE)
· Kundenservice zu Kontoeröffnung und -führung
· Beratung über Anlagemöglichkeiten

	03/2010 – 05/2010
	Praktikum beim Kreditinstitut	Comment by Autor: Ви також можете додати тут інформацію про стажування та підробіток, якщо вони були нещодавно і підходять до оголошеної вакансії.
MonetaBank GmbH (Hannover, DE)
· Kundenservice zu Kontoeröffnung und -führung
· Prüfung von Kreditanträgen




Bildungsweg	Comment by Autor: Тут ви вказуєте свою освіту, наприклад, навчання в професійно-технічному училищі, навчання в університеті і т.д. Бажано також вказати свій найвищій рівень здобутої шкільної освіти.
	10/2012 – 07/2015	Comment by Autor: Так само, як і вище, ви вказуєте місця навчання хронологічно в зворотному порядку.
	Bachelor of Arts in Betriebswirtschaftslehre	Comment by Autor: Академічний ступінь у галузі
Freie Universität Hamburg (Hamburg, DE)	Comment by Autor: Навчальний заклад та його місцезнаходження
· Spezialisierung: Finanzwesen, Steuer- und Rechnungswesen	Comment by Autor: Тут ви можете надати інформацію про вашу спеціалізацію або сфери інтересів в навчанні, ваші випускні оцінки або інші особливі досягнення, наприклад, стипендії. Ви також можете вказати назву випускної роботи.
· Abschlussnote 1,5, Titel der Abschlussarbeit 	Comment by Autor: До речі: Ви також можете додати перебування за кордоном під час навчання окремим розділом із зазначенням спеціалізації, навчального закладу та його місцезнаходження, змісту навчання та набутих навичок і знань.

	06/2012
	Schulabschluss
Goethe-Gymnasium (Hamburg, DE)
Abschlussnote 1,5



Weiterbildung/Zusatzqualifikationen	Comment by Autor: Чи проходили ви якісь додаткові навчальні програми або курси підвищення кваліфікації? Тоді вкажіть їх у цьому розділі.
	02/2020 – 06/2020
	Personalführung und -entwicklung	Comment by Autor: Назва навчальної програми/курсу
Weiterbildung der Hamburger Fachhochschule	Comment by Autor: Тип навчальної програми/курсу
· Umfang: 20 Wochen mit je 6 Wochenstunden	Comment by Autor: Обсяг і тривалість навчальної програми надають інформацію про рівень ваших знань.
· Schwerpunkte: Innovatives Bankmanagement, Stakeholdermanagement, Personalmotivation

	10/2012
	Möglichkeiten der Geldanlage für institutionelle Anleger*innen
1-wöchiger Online-Kurs der DBW Akademie
· Schwerpunkte: Kreditinstitute, Kryptowährungen	Comment by Autor: Можливо, ви проходили додаткове навчання на певну тему?



Sonstige Kenntnisse	Comment by Autor: У цьому розділі можна вказати окремі навички, такі як знання мови, володіння комп'ютером тощо.
	Sprachen			
	Englisch – Muttersprache
Deutsch – fließend in Wort und Schrift	Comment by Autor: Вкажіть ваш конкретний рівень володіння мовою:
Рідна мова (Muttersprache), вільне усне та письмове мовлення (fließend in Wort und Schrift), базові знання (Grundkenntnisse) або мовний рівень A1-C2

	Software
	MS Word, MS Excel, MS PowerPoint – sehr gut	Comment by Autor: Ви також вказуєте свій рівень володіння певними програмами:
Відмінно (Ausgezeichnet) - (Дуже) добре ((sehr) gut) - Базові знання (Basiskenntnisse)

Залежно від поcади, на яку ви претендуєте, може бути корисно вказати певні сфери ваших знань:
- добрі знання (Gute Kenntnisse in) Microsoft Word (створення шаблонів чи електронних листів)
- базові знання (Basiskenntnisse in) Adobe Photoshop (композиція діаграм) 
- досвід роботи з ... (routinierter Umgang mit) 
- спеціалізація в ... (Schwerpunkt in)
SAP – ausgezeichnet

	Führerschein
	Klasse S	



[bookmark: _Hlk97041638]

Publikationen/Vorträge	Comment by Autor: Ви також можете видалити цей розділ, якщо він вас не стосується. Особливо в академічній сфері важливо і корисно вказувати власні публікації та презентації.
	
	Autor: Wie Anleger*innen ihr Geld während einer Inflation schützen können. Handelsblatt. 2021; 312: 111-114

	
	Keynote Speaker: Nachhaltigkeit im Bankensektor. Futurebanking Konferenz. 2020; Frankfurt am Main.



	
Interessen/Engagement	Comment by Autor: Ваші майбутні роботодавці також зацікавлені у вашій особистості і хочуть познайомитися з вами ближче. Тут ви можете зробити ваше резюме більш індивідуальним, розповівши про свої хобі, інтереси, а також про будь-яку волонтерську діяльність. Але майте на увазі: уникайте узагальнених виразів, щоб виділитися. Наприклад, якщо ви любите читати, краще конкретизувати, які книги ви читаєте (наприклад: "читання кримінальних романів", а не просто "читання").
	
	Marathonlaufen und Fitnessstudio
Ehrenamtliches Engagement bei Augenlicht e. V.


 
[image: Ein Bild, das Kinderkunst, Reihe, Entwurf enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]Datum	Comment by Autor: У Німеччині резюме зазвичай датується та підписується.
[image: Ein Bild, das Screenshot, Schwarz, Dunkelheit, Höhle enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    Ein Projekt von:  [image: Ein Bild, das Text, Schrift, Screenshot, Grafiken enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    	 Gefördert durch: [image: ]    In Kooperation mit:  [image: Ein Bild, das Schrift, Grafiken, Symbol, Screenshot enthält.
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