[image: ]LEBENSLAUF	Comment by Autor: Введение:
Резюме должно четко и информативно представлять Ваши навыки и профессиональную карьеру. Данный шаблон предназначен для того, чтобы помочь Вам создать свое собственное резюме в этом документе с переводами и советами.  Вы можете просматривать и прокручивать комментарии справа или нажимать на значок "комментарии" в соответствующем месте. Когда Вы завершите составление резюме и будете готовы его отправить, не забудьте удалить комментарии и логотип проекта, а также отключить их видимость перед печатью. Успехов вам!
	Name	Comment by Autor: Добавлять ли фотографию - это ваше личное решение. В Германии по-прежнему принято добавлять фотографию, но это не является обязательным условием. Лучше всего еще раз уточнить в объявлении, требуется ли фотография.
	Vorname Nachname

	Anschrift
	Straße Hausnummer 
Postleitzahl Ort

	Geburtsdatum und -ort	Comment by Autor: Как и в случае с фотографией, может быть выгодно не указывать дату/место рождения. Но опять же, Вы сами можете решить, предоставлять ли эту информацию о себе.
	01.01.1991 in Ort (Land)

	Telefonnummer
	+49 176 6934443

	E-Mail-Adresse
	maria.muster@gmail.com



Beruflicher Werdegang	Comment by Autor: В этом пункте Вы перечисляете свою профессиональную квалификацию и опыт. Здесь можно перечислить стажировки, опыт работы, места работы и соответствующие сферы деятельности, демонстрирующие ваши компетенции.
	seit 09/2020	Comment by Autor: Здесь вводится период "месяц/год", начиная с которого и до которого Вы были трудоустроены на данной должности. Лучше всего вести хронологию в обратном порядке, т.е. самое последнее место работы вверху.
	Bankfilialleiterin	Comment by Autor: В качестве заголовка Вы указываете должность, которую Вы занимали на этой работе.
Frauenbank AG (Hamburg, DE)	Comment by Autor: В качестве подзаголовка укажите компанию/учреждение, а также место, где Вы работали.
· Leitung von 14 Filialmitarbeitenden	Comment by Autor: В этих пунктах можно перечислить не только Ваши сферы деятельности и обязанности, но и свои успехи на этой должности.
· Personalplanung und Bewerber*innenauswahl, 
Rechnungswesen und Controlling

	09/2018 – 08/2020
	Stellvertretende Bankfilialleiterin
Bank für Frauen GmbH (Hannover, DE)
· Stellvertretende Leitung von 9 Filialmitarbeitenden
· Umsetzung von PR- und Marketingkampagnen,
Datenverarbeitung und Revision

	05/2015 – 09/2018
	Sachbearbeiterin im Kreditmanagement
MonetaBank GmbH (Hannover, DE)
· Bewertung von Kredit- und Sicherheitenverträgen
· Abwicklung von Bau-/Immobilienfinanzierungen, Prüfung 
von Kreditanträgen

	10/2009 – 07/2012
	Berufsausbildung zur Bankkauffrau	Comment by Autor: Если Вы уже получили практический опыт работы в рамках своего обучения (Ausbildung), Вы также можете указать его здесь в разделе "Beruflicher Werdegang" - в противном случае ниже в разделе "Bildungsweg".
Berufsschule für Finanzwirtschaft (Hamburg, DE)
· Kundenservice zu Kontoeröffnung und -führung
· Beratung über Anlagemöglichkeiten

	03/2010 – 05/2010
	Praktikum beim Kreditinstitut	Comment by Autor: Здесь также следует указать стажировку и работу по совместительству, если они были не так давно и соответствуют заявленной вакансии.
MonetaBank GmbH (Hannover, DE)
· Kundenservice zu Kontoeröffnung und -führung
· Prüfung von Kreditanträgen




Bildungsweg	Comment by Autor: Здесь в основном указывается Ваше профессиональное образование, например, обучение в профессиональных училищах, учеба в университете и т.д. Также лучше всего указать Вашу самую высокую академическую степень . 
	10/2012 – 07/2015	Comment by Autor: Так же, как и ранее, Вы действуете в хронологическом порядке в обратном направлении.
	Bachelor of Arts in Betriebswirtschaftslehre	Comment by Autor: Звание в области
Freie Universität Hamburg (Hamburg, DE)	Comment by Autor: Учебное заведение и его местоположение
· Spezialisierung: Finanzwesen, Steuer- und Rechnungswesen	Comment by Autor: Здесь Вы можете ввести информацию о своей специализации или направлениях, которыми Вы интересовались во время обучения, о своих итоговых оценках или других особых достижениях, таких как стипендии и т.п. 
Вы также можете указать свои итоговые оценки и название своей дипломной работы.
· Abschlussnote 1,5, Titel der Abschlussarbeit 	Comment by Autor: Кстати: пребывание за границей во время обучения или стажировки также можно выделить в отдельный раздел с указанием предметной области, учебного заведения/местонахождения, содержания обучения/приобретенных навыков и знаний.

	06/2012
	Schulabschluss
Goethe-Gymnasium (Hamburg, DE)
Abschlussnote 1,5



Weiterbildung/Zusatzqualifikationen	Comment by Autor: Проходили ли Вы какие-либо дополнительные тренинги или курсы по повышению квалификации? Тогда укажите их в этом разделе.
	02/2020 – 06/2020
	Personalführung und -entwicklung	Comment by Autor: Название/назначение тренинга
Weiterbildung der Hamburger Fachhochschule	Comment by Autor: Тип обучения 
· Umfang: 20 Wochen mit je 6 Wochenstunden	Comment by Autor: Объем и продолжительность обучения дают представление о глубине ваших знаний.
· Schwerpunkte: Innovatives Bankmanagement, Stakeholdermanagement, Personalmotivation

	10/2012
	Möglichkeiten der Geldanlage für institutionelle Anleger*innen
1-wöchiger Online-Kurs der DBW Akademie
· Schwerpunkte: Kreditinstitute, Kryptowährungen	Comment by Autor: Возможно, Вы проходили дополнительное обучение по конкретной теме?



Sonstige Kenntnisse	Comment by Autor: В этом разделе могут быть указаны отдельные навыки, например, знание языка, владение компьютером и т.д.
	Sprachen			
	Englisch – Muttersprache
Deutsch – fließend in Wort und Schrift	Comment by Autor: Опишите Ваш уровень владения языком:
Родной язык (Muttersprache), свободное владение устной и письменной речью (fließend in Wort und Schrift), базовые знания (Grundkenntnisse) или уровень владения языком A1-C2

	Software
	MS Word, MS Excel, MS PowerPoint – sehr gut	Comment by Autor: Вам также следует описать уровень владения некоторыми навыками работы с программой:
Отлично (Ausgezeichnet) - Очень хорошо (sehr gut) - Хорошо (gut)  - Базовые знания (Basiskenntnisse) 

В зависимости от должности, на которую Вы претендуете, может быть полезно указать основные области Ваших знаний:
- хорошее знание (gute Kenntnisse) Microsoft Word (форматирование и объединение писем)
- базовые знания (Basiskenntnisse) Adobe Photoshop (создание диаграмм) 
- регулярная работа с (routinierter Umgang mit)... 
- Фокус на (Schwerpunkt in)...
SAP – ausgezeichnet

	Führerschein
	Klasse S	



[bookmark: _Hlk97041638]

Publikationen/Vorträge	Comment by Autor: Вы также можете пропустить этот раздел, если он не относится к Вам. В академической сфере актуально и полезно перечисление собственных публикаций и лекций.
	
	Autor: Wie Anleger*innen ihr Geld während einer Inflation schützen können. Handelsblatt. 2021; 312: 111-114

	
	Keynote Speaker: Nachhaltigkeit im Bankensektor. Futurebanking Konferenz. 2020; Frankfurt am Main.



	
Interessen/Engagement	Comment by Autor: Ваши будущие работодатели также заинтересованы в Вас как в личности и хотят узнать Вас поближе. На этом этапе Вы можете придать своему резюме более индивидуальный характер, рассказав о своих увлечениях, интересах, а также о любой волонтерской деятельности. Но будьте осторожны: избегайте слишком обобщенных выражений, чтобы выделиться. Например, если Вы любите читать, лучше уточнить, какие книги Вы читаете (например: "чтение криминальных романов", а не просто "чтение".
	
	Marathonlaufen und Fitnessstudio
Ehrenamtliches Engagement bei Augenlicht e. V.


 
[image: Ein Bild, das Kinderkunst, Reihe, Entwurf enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]Datum	Comment by Autor: В Германии резюме обычно датируется и подписывается.
[image: Ein Bild, das Screenshot, Schwarz, Dunkelheit, Höhle enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    Ein Projekt von:  [image: Ein Bild, das Text, Schrift, Screenshot, Grafiken enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    	 Gefördert durch: [image: ]    In Kooperation mit:  [image: Ein Bild, das Schrift, Grafiken, Symbol, Screenshot enthält.
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