[image: ]LEBENSLAUF	Comment by الكاتب: مقدمه:
رزومه شما باید شما، حرفه‌ی کاری و مهارت‌های شما را تا حد ممکن واضح و کامل ارائه دهد. این الگو به همراه ترجمه‌ها و راهنمایی‌ها باید به شما کمک کند تا با استفاده از آن رزومه خودتان را ایجاد کنید. می‌توانید نظرات را در سمت راست مشاهده کنید و در میان آنها پیمایش کنید با استفاده از نماد حباب گفتار بر روی آنها کلیک کنید. وقتی که رزومه‌ی خود را به پایان رساندید و تمایل به ارسال آن داشتید، فراموش نکنید قبل از اینکه آن را چاپ کنید، نظرات و لوگوی پروژه را در پایین صفحه پاک یا نمایان بودن آنها را مخفی کنید. موفق باشید!
	Name	Comment by الكاتب: تصمیم شخصی خودتان است که عکس خود را اضافه کنید یا نه. در آلمان اغلب مرسوم است که رزومه همراه با عکس باشد اما هیچ اجباری برای آن نیست. بهتر است دوباره آگهی را بررسی کنید تا ببینید آیا عکس مورد نیاز است یا خیر.
	Vorname Nachname

	Anschrift
	Straße Hausnummer 
Postleitzahl Ort

	Geburtsdatum und -ort	Comment by الكاتب: مشابه عکس، عدم درج تاریخ/محل تولد نیز کاملا اختیاری است. باز هم خودتان تصمیم می‌گیرید که این اطلاعات را ذکر کنید یا نه.
	01.01.1991 in Ort (Land)

	Telefonnummer
	+49 176 6934443

	E-Mail-Adresse
	maria.muster@gmail.com



Beruflicher Werdegang	Comment by الكاتب: در این قسمت توانایی‌ها و تجربه‌های کاری خود را وارد می‌کنید. دوره‌های کارآموزی، فعالیت‌های حرفه‌ای، مشاغل و مسئولیت‌های کاری که مهارت‌های شما را نشان می‌دهد را می‌توان در اینجا فهرست کرد.
	seit 09/2020	Comment by الكاتب: در اینجا بازه زمانی "ماه\سال" را وارد میکنید، که از کِی تا کِی در این حیطه مشغول بوده‌اید. بهتر است موارد را به صورت زمانی از آخرین به اولین فهرست کنید و آخرین فعالیت در بالا باشد.
	Bankfilialleiterin	Comment by الكاتب: در قسمت عنوان؛ نام پوزیشن کاری که در آن فعالیت کرده‌اید را وارد میکنید.
Frauenbank AG (Hamburg, DE)	Comment by الكاتب: در زیر عنوان؛ نام شرکت\موسسه و غیره را وارد میکنید. همچنین موقعیت جغرافیایی جایی که در آن کار کرده‌اید را ذکر میکنید.
· Leitung von 14 Filialmitarbeitenden	Comment by الكاتب: در این قسمت می‌توانید حوزه‌های مسئولیت کاری و همچنین موفقیت‌های خود در این موقعیت را فهرست کنید.
· Personalplanung und Bewerber*innenauswahl, 
Rechnungswesen und Controlling

	09/2018 – 08/2020
	Stellvertretende Bankfilialleiterin
Bank für Frauen GmbH (Hannover, DE)
· Stellvertretende Leitung von 9 Filialmitarbeitenden
· Umsetzung von PR- und Marketingkampagnen,
Datenverarbeitung und Revision

	05/2015 – 09/2018
	Sachbearbeiterin im Kreditmanagement
MonetaBank GmbH (Hannover, DE)
· Bewertung von Kredit- und Sicherheitenverträgen
· Abwicklung von Bau-/Immobilienfinanzierungen, Prüfung 
von Kreditanträgen

	10/2009 – 07/2012
	Berufsausbildung zur Bankkauffrau	Comment by الكاتب: اگر در طی دوره‌ی آموزشی خود تجربیات حرفه‌ای عملی نیز کسب کرده‌اید، می‌توانید این تجربیات خود را نیز در قسمت تاریخچه‌‌ی شغلی خود ذکر کنید. در غیر اینصورت، آنها را در بخش "مسیر تحصیلی" پایین‌تر ذکر کنید.
Berufsschule für Finanzwirtschaft (Hamburg, DE)
· Kundenservice zu Kontoeröffnung und -führung
· Beratung über Anlagemöglichkeiten

	03/2010 – 05/2010
	Praktikum beim Kreditinstitut	Comment by الكاتب: شما همچنین باید کارآموزی و مشاغل پاره‌وقت را نیز در اینجا فهرست کنید، البته اگر برای خیلی وقت پیش نیستند و با شغل آگهی شده مطابقت دارند.
MonetaBank GmbH (Hannover, DE)
· Kundenservice zu Kontoeröffnung und -führung
· Prüfung von Kreditanträgen




Bildungsweg	Comment by الكاتب: در اینجا قبل از هر چیز مسیر آموزشی حرفه‌ای، مانند آموزش در مدارس حرفه‌ای یا تحصیل و غیره فهرست می‌شود. بهتر است بالاترین مدرک تحصیلی خود را درج کنید.
	10/2012 – 07/2015	Comment by الكاتب: دقیقا مثل بالا بهتر است موارد را به صورت زمانی از آخرین به اولین فهرست کنید.
	Bachelor of Arts in Betriebswirtschaftslehre	Comment by الكاتب: عنوان مدرک در رشته
Freie Universität Hamburg (Hamburg, DE)	Comment by الكاتب: موسسه آموزشی و مکان
· Spezialisierung: Finanzwesen, Steuer- und Rechnungswesen	Comment by الكاتب: در اینجا می توانید اطلاعات مربوط به تخصص یا سایر دستاوردهای قابل توجه خود را در طول تحصیل، مانند علایق خاص، نمرات نهایی یا بورسیه ها وارد کنید. همچنین می توانید نمرات نهایی و عنوان پایان نامه خود را نیز درج کنید.
· Abschlussnote 1,5, Titel der Abschlussarbeit 	Comment by الكاتب: ضمناً: همچنین می‌توانید دوره‌هایی را که در خارج از کشور در طول تحصیل خود گذرانده‌اید به‌عنوان یک بخش جداگانه به همراه رشته تخصصی، مؤسسه آموزشی/مکان، محتوای آموزشی/مهارت‌ها و دانش کسب‌شده در اینجا اضافه کنید.

	06/2012
	Schulabschluss
Goethe-Gymnasium (Hamburg, DE)
Abschlussnote 1,5



Weiterbildung/Zusatzqualifikationen	Comment by الكاتب: آیا تحصیلات یا دوره‌های آموزشی بیشتر در جهت توسعه حرفه‌ای و کاری خود گذرانده‌اید؟ آن را در این قسمت وارد کنید.
	02/2020 – 06/2020
	Personalführung und -entwicklung	Comment by الكاتب: نام/تعریف دوره یا آموزش
Weiterbildung der Hamburger Fachhochschule	Comment by الكاتب: نوع آموزش
· Umfang: 20 Wochen mit je 6 Wochenstunden	Comment by الكاتب: دامنه و مدت برنامه آموزشی نشان دهنده عمق دانش شماست.
· Schwerpunkte: Innovatives Bankmanagement, Stakeholdermanagement, Personalmotivation

	10/2012
	Möglichkeiten der Geldanlage für institutionelle Anleger*innen
1-wöchiger Online-Kurs der DBW Akademie
· Schwerpunkte: Kreditinstitute, Kryptowährungen	Comment by الكاتب: شاید در یک موضوع بخصوص آموزش بیشتری دیده باشید؟



Sonstige Kenntnisse	Comment by الكاتب: در این قسمت می‌توانید به دانش خاص خود مانند مهارت‌های زبانی، مهارت‌های کامپیوتری و ... اشاره کنید.
	Sprachen			
	Englisch – Muttersprache
Deutsch – fließend in Wort und Schrift	Comment by الكاتب: در ادامه سطح دقیق دانش خود را شرح دهید:
زبان مادری، مسلط به گفتار و نوشتار، دانش پایه یا سطح زبان A1-C2

	Software
	MS Word, MS Excel, MS PowerPoint – sehr gut	Comment by الكاتب: همچنین باید سطحی را که در آن با برخی از برنامه‌ها آشنا هستید توضیح دهید:
دانش بسیار عالی - خیلی خوب - پایه

بسته به موقعیتی که برای آن درخواست می‌دهید، نشان دادن تخصص خود در مهارت‌های خاص ممکن است مفید باشد:
- آشنایی خوب با Microsoft Word (ایجاد قالب و ادغام ایمیل)
- دانش اولیه Adobe Photoshop (ترکیب نمودارها)

SAP – ausgezeichnet

	Führerschein
	Klasse S	



[bookmark: _Hlk97041638]

Publikationen/Vorträge	Comment by الكاتب: در صورتی که این قسمت برای شما صدق نمی‌کند، می‌توانید این بخش را کنار بگذارید. مخصوصاً در بخش دانشگاهی، فهرست کردن مقالات و کتاب‌های منتشرشده و سخنرانی‌های خود مرتبط و مفید است.
	
	Autor: Wie Anleger*innen ihr Geld während einer Inflation schützen können. Handelsblatt. 2021; 312: 111-114

	
	Keynote Speaker: Nachhaltigkeit im Bankensektor. Futurebanking Konferenz. 2020; Frankfurt am Main.



	
Interessen/Engagement	Comment by الكاتب: کارفرمایان آینده شما حتما تمایل دارند شما را به صورت فردی نیز بیشتر بشناسند. در این مرحله می‌توانید با صحبت در مورد سرگرمی‌ها، علایق و هر کار داوطلبانه‌تان، رزومه‌تان را بیشتر شخصی‌سازی کنید.
اما توجه کنید که حتما از کلی‌گویی پرهیز کنید. به عنوان مثال اگر به مطالعه علاقه دارید، تنها به نوشتن کلمه "مطالعه کردن" بسنده نکنید و ذکر کنید که دقیقا از خواندن چه ژانری لذت می‌برید. (به عنوان مثال: جنایی)
	
	Marathonlaufen und Fitnessstudio
Ehrenamtliches Engagement bei Augenlicht e. V.


 
[image: Ein Bild, das Kinderkunst, Reihe, Entwurf enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]Datum	Comment by الكاتب: در آلمان، رزومه ها معمولا دارای تاریخ و امضا هستند.
[image: Ein Bild, das Screenshot, Schwarz, Dunkelheit, Höhle enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    Ein Projekt von:  [image: Ein Bild, das Text, Schrift, Screenshot, Grafiken enthält.

Automatisch generierte Beschreibung]    	 Gefördert durch: [image: ]    In Kooperation mit:  [image: Ein Bild, das Schrift, Grafiken, Symbol, Screenshot enthält.
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