VORNAME NACHNAME	Comment by Autor: Introduction :

Une lettre de motivation dans une candidature donne à l'employeur.euse potentiel.le une première impression positive de toi, de tes qualifications et de ta motivation pour le poste proposé. Idéalement, une page A4 suffit. Contrairement au CV, la lettre de motivation est beaucoup plus individuelle et doit être fortement adaptée en fonction du poste spécifique. 

Ce modèle est déjà préformaté en format lettre et peut t'aider, avec des traductions et des conseils, à créer dans ce document ta propre lettre de motivation. Le texte du modèle est très général et doit être adapté au poste concerné et personnalisé à tes compétences, mais les formulations peuvent t'y aider. Tu peux afficher les commentaires à droite et les faire défiler ou cliquer sur l'icône en forme de bulle à la position correspondante. N'oublie pas de supprimer les commentaires et les logos des projets en bas avant d'envoyer ta lettre ou de désactiver leur visibilité avant de l'imprimer. Bon courage !
Straße Hausnummer, Postleitzahl Ort | Telefonnummer | E-Mail-Adresse
Ansprechpartner*in	Comment by Autor: Voici, tu indiques le contact personnel et l'entreprise/l'institution et son adresse à laquelle ta candidature est adressée. Même si tu envoies ta candidature par e-mail, il faut respecter cette formalité.
Name des Unternehmens
Straße Hausnummer
12345 Ort
Berlin, 09. Oktober 2023	Comment by Autor: Lieu et date
Bewerbung als ___________ ab dem 01.11.2023
	Comment by Autor: Dans l'objet, tu indiques pour quel poste tu postules. Tu peux insérer le titre du poste après "Bewerbung als". La date du début de l'emploi peut y être mentionnée ou dans le texte si elle est expréssement demandée.
Sehr geehrte Damen und Herren,
mit großem Interesse bin ich auf Ihre Stellenausschreibung gestoßen, da die interkulturelle und demokratische Ausrichtung, für die ihr Unternehmen bekannt ist, für mich persönlich in meiner Tätigkeit wichtig ist. Ich beobachte daher mit Interesse die Arbeit Ihres Unternehmens und möchte die Chance nutzen, mich bei Ihnen vorzustellen, da ich überzeugt bin, dass ich Ihr Team mit meinen Kompetenzen und Berufserfahrungen sehr gut ergänzen würde. Derzeit schließe ich meine Ausbildung als… ab/bin ich als Mitarbeiterin bei… beschäftigt.	Comment by Autor: Le premier paragraphe de la lettre de motivation sert à éveiller l'intérêt pour toi et annoncer ta motivation et les raisons de ta candidature. Comment as-tu trouvé l'offre ou connais-tu déjà l'entreprise ou ses employé.e.s ? Pourquoi cette institution t'intéresse-t-elle et pourquoi conviens-tu au poste ?	Comment by Autor: Voici, tu peux indiquer où tu travailles actuellement, si tu es en train de terminer une formation (continue)/apprentissage ou autre et pourquoi tu souhaites te réorienter ou entrer sur le marché du travail dans cette entreprise etc.
Im Zuge meines Studiums/meiner Ausbildung/meiner 2-jährigen Tätigkeit als … bei	Comment by Autor: Au deuxième paragraphe, tu mets l'accent sur tes qualifications, tes expériences professionnelles et tes compétences particulièrement pertinentes par rapport au poste. Sois aussi précis que possible et cite des domaines d'activité et des exemples concrets, afin d'éviter des phrases toutes faites. Important : même si tu ne réponds pas à toutes les exigences mentionnées dans l'offre, postule quand même si tu as les compétences de base et de la motivation pour le poste. Il vaut la peine d'essayer !
… habe ich … Fähigkeiten/Kompetenzen in … entwickeln und ausbauen können. Weiterhin bringe ich Kenntnisse in … aus meiner Tätigkeit als…/aus meiner langjährigen Berufserfahrung in diesem Bereich mit. Ich habe außerdem Erfahrungen in … und konnte sie bei … unter Beweis stellen. Durch Fortbildungen/Weiterbildungen/Kurse im Bereich … konnte ich Einblicke in … gewinnen/meine Kompetenzen erweitern und mein Wissen in … vertiefen, sodass ich Ihr Team gewinnbringend ergänzen würde. Meine Kompetenzen im Bereich … wären für die Tätigkeit bei Ihnen/in Ihrem Unternehmen im Bereich … von großem Nutzen. 	Comment by Autor: Quelles sont tes compétences/connaissances concrètes, quelle est ton éthique du travail ou quel engagement (bénévole) apporte-tu ? Tu peux aussi montrer ton côté personnel en tant qu'employée.	Comment by Autor: Approfondis ici aussi ce qui te motive à vouloir travailler à ce poste dans cette entreprise - en te basant sur ta formation professionnelle, ton expérience et tes compétences. Qu'est-ce qui fait de toi une bonne future employée ?

Ich hoffe, mein Wissen, meine Erfahrungen und meine Kompetenzen in der Tätigkeit bei Ihnen gezielt einsetzen und auszubauen zu dürfen. Die Position bei Ihnen sehe ich aber auch als eine herausragende Gelegenheit, wichtige professionelle Kernkompetenzen dazuzugewinnen und ich bin bereit, mich in neue Bereiche einzuarbeiten. 	Comment by Autor: Dans le dernier paragraphe, tu peux décrire encore une fois ce que tu attends de ce travail et des employeurs.euses. Là encore, tu peux mentionner avantageusement tes experiénces, certaines compétences etc.
Ich freue mich auf die Möglichkeit, mich Ihnen persönlich vorzustellen.	Comment by Autor: Cette expression est très courante dans les lettres de motivation et doit exprimer poliment le souhait d'être invité à un entretien personnel. Tu peux presque toujours laisser cette phrase de conclusion comme ça ou la reformuler et personnaliser légèrement.
Mit freundlichen Grüßen
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Vorname Nachname 	Comment by Autor: La signature de la lettre de motivation peut être insérée numériquement si tu envoies ta candidature par e-mail. Il est conseillé de signer la lettre de motivation à la main si tu l'envoies par la poste.	Comment by Autor: N'oublie pas de joindre à ta candidature tes diplômes et des références professionnelles éventuelles traduites.
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